	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  5 NĂM HỌC 2016- 2017                                                     (Từ ngày 12/09/2016 đến 17/09/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

12/09/2015
	Sáng
	7h30: chào cờ - Lễ phát động hưởng ứng tháng ATGT-Kí cam kết 
Đ/c Chào phát động thi IOE
	Đ/c Vân-TPT, GVCN
Đ/c Chào- GV Anh
	Hiệu trưởng

	
	
	Thu sổ CN năm 2015-2016
Tổ XH xây dựng bài dạy chuyên đề VNTL
	4 khối trưởng CN
Đ/c Liên, Huyền
	Hiệu trưởng

	
	
	8h15: Họp GVCN 
Hướng dẫn khai chuyển ngạch
	GVCN, Đ/c Hiền-KT
	Hiệu trưởng

	
	Chiều
	Các bộ phận :Y tế; thư viện; DĐH nộp KH cho Đ/c Hằng
	Các bộ phận Y tế, ĐD, Thư viện
Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Hằng

	
	
	VP gửi phiếu kê khai chuyển ngạch xếp lương, khung VTVL
	
	

	Ba
13/09/2015
	Sáng
	8h: CTCĐ họp tại Quận ủy 
	( Đ/c P.Hương)
	Đ/c Lan

	
	
	Tổ H-S-Đ xây dựng CĐ Quận “Đề án nâng cao CLDS”

	Đ/c Phượng- TT H_S_Đ
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Xây dựng KH năm học (Cả tuần)
	Các TTCM
	Đ/c Lan-P.HT

	Tư

14/09/2015
	Sáng
	Bàn giao công tác tài chính
	Đ/c Hiền- Hằng KT
	Đ/c HT

	
	       Chiều
	Báo cáo phương tiện ATGT
	Đ/c Vân- TPT
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	
	VP gửi DS đăng ký GVG CĐ GD nếp sống TL-VM
	Đ/c Hiền-VP, Liên, Huyền
	Đ/c Lan-P.HT

	Năm

15/09/2015
	Sáng
	Tập huấn CM Hóa tại trường BDCB HN (Đ/c Phượng:2 ngày 15-16)
VP gửi DS GVG thi CĐ “VMTL” về PGD
Các tổ thu phiếu khai chuyển ngạch nộp bộ phận VP (Đ/c Hiền KT). Nộp khung vị trí VL về PGD- đ/c Hiền
	Đ/c Phượng- Tổ H-S-Đ
4 TTCM, đ/c Hiền- KT, VP
	BGH

Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	​ VP tổng hợp phiếu khai chuyển xếp lương của 4 TTCM
	Đ/c Hiền- KT, Hiền-VP, D. Hà-TKHĐ
	BGH

	Sáu

16/09/2015
	      Sáng
	8h30: Giao ban BGH
9h: VP nộp BC sổ điểm điện tử về PGD
	BGH
Đ/c Hiền- VP, Hòa-P. máy
	Đ/c Tuấn

	
	      Chiều
	Dự CĐ mô hình trường học mới tại THCSTT.
	Đ/c Yến, Hằng- P.HT
	BGH

	Bảy

17/09/2015
	Sáng
	Tập huấn bồi dưỡng tuyên truyền phổ biến PL
	(Đ/c K.Giang;Vui; Hoa)
	Đ/c Lan-P.HT


	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);

- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 10 tháng 9  năm 2016
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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